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文書及檔案管理電腦化作業規範第九點、附錄一、

附錄三至附錄七修正對照表 

修正規定 現行規定 說明 

九、文書製作系統功能要求 

(一)至少提供令、函、書函、

公告、開會通知單、會勘

通知單、簽、簽稿會核單

等各類文書編輯，並具備

預覽及列印功能，文書呈

現樣式依文書處理手冊

規定辦理，於列印時附加

頁碼、裝訂線，並於 2頁

以上加印騎縫章。 

(二)提供文書密等、速別、擬

辦方式(簽稿併陳、先簽

後稿、以稿代簽等)、決

行層級、分類號、保存年

限、附件說明、機關全

銜、承辦人員聯絡資訊等

基本資料輸入功能，並應

管控及設定必要欄位值

之輸入。 

(三)提供新增、刪除、修改公

文附件功能，並應管控公

文電子交換附件檔案大

小。 

(四)提供機關、個人通訊簿新

增、刪除、修改、查詢等

功能，提供選取發文正、

副、抄本收受者功能及設

定受文者是否含附件、交

換方式。 

(五)提供常用詞庫維護功能。 

(六)提供新增、複製、刪除、

匯入及匯出稿件功能。 

(七)提供多稿及依發文對象

與發文目的分繕文書內

九、文書製作系統功能要求 

(一)至少提供令、函、書函、

公告、開會通知單、簽、

簽稿會核單等各類文書

編輯，並具備預覽及列印

功能，文書呈現樣式依文

書處理手冊規定辦理，於

列印時附加頁碼、裝訂

線，並於 2頁以上加印騎

縫章。 

(二)提供文書密等、速別、擬

辦方式(簽稿併陳、先簽

後稿、以稿代簽等)、決

行層級、分類號、保存年

限、附件說明、機關全

銜、承辦人員聯絡資訊等

基本資料輸入功能，並應

管控及設定必要欄位值

之輸入。 

(三)提供新增、刪除、修改公

文附件功能，並應管控公

文電子交換附件檔案大

小。 

(四)提供機關、個人通訊簿新

增、刪除、修改、查詢等

功能，提供選取發文正、

副、抄本收受者功能及設

定受文者是否含附件、交

換方式。 

(五)提供常用詞庫維護功能。

(六)提供新增、複製、刪除、

匯入及匯出稿件功能。 

(七)提供多稿及依發文對象

與發文目的分繕文書內

本點依據行政院一０四年四

月二十八日日院臺綜字第一

０四０一三０四五三號函頒

文書處理手冊，第一款增加會

勘通知單。 
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修正規定 現行規定 說明 

容之功能。  

(八)提供與文書流程管理整

合取號功能。 

(九)線上簽核得提供清稿功

能，並提供檢視文稿及附

件修改紀錄。 

(十)提供與公文電子交換整

合轉出文書本文檔、交換

表單檔、附件檔及文書訊

息檔功能。 

(十一)提供產生文書訊息檔

功能。 

容之功能。  

(八)提供與文書流程管理整

合取號功能。 

(九)線上簽核得提供清稿功

能，並提供檢視文稿及附

件修改紀錄。 

(十)提供與公文電子交換整

合轉出文書本文檔、交換

表單檔、附件檔及文書訊

息檔功能。 

(十一)提供產生文書訊息檔

功能。 

附錄 1 中文字碼處理說明 

表 1-5CSIC的字面切換應用範

例  

第 36 頁 

4463 

中 
 

附錄 1 中文字碼處理說明 

表 1-5CSIC的字面切換應用範

例  

第 36 頁 

4466

中 
 

「中」與「之」字碼重複，修

正「中」之代碼。 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-2基本欄位 

第 48 頁 

欄位

名稱 

內部

格式 

說明 

姓名 X(n) 可前接機關全

銜及單位名，

另可併同職稱

應用，如ＯＯ

Ｏ、Ｏ處長Ｏ

Ｏ、ＯＯＯ處

長、資訊管理

處Ｏ處長Ｏ

Ｏ、國家發展

委員會Ｏ處長

ＯＯ、國家發

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-2基本欄位 

第 48 頁 

欄位

名稱

內部

格式

說明 

姓名 X(n) 可前接機關全

銜及單位名，

另可併同職稱

應用，如ＯＯ

Ｏ、Ｏ處長Ｏ

Ｏ、ＯＯＯ處

長、資管處Ｏ

處長ＯＯ、行

政院研考會Ｏ

處長ＯＯ、行

政院研考會資

配合行政院組織改造，修正表

3-2基本欄位「姓名」列之說

明。 



3 
 

修正規定 現行規定 說明 

展委員會資訊

管理處Ｏ處長

ＯＯ 
 

管處Ｏ處長Ｏ

Ｏ 
 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-2基本欄位 

第 48 頁 

欄位

名稱 

內部

格式 

說明 

收發

處理

本別 

 

X(0) 代碼。 

 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-2基本欄位 

第 48 頁 

欄位

名稱

內部

格式

說明 

收發

處理

本別

9(0) 代碼。 

 

收發處理本別，由數字格式修

正為可文字或數字格式。 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-2基本欄位 

第 48 頁 

欄位

名稱 

內部

格式 

說明 

公文

類別 

代碼 

 

 

文書作業：公文

類別的選項

值，屬性為"代

碼"，內容值為

(令|函|公告|

開會通知單|簽

|簽稿會核單|

會銜公文會辦

單|公文時效統

計|會勘通知單

|其他)，預設值

"函"。 
 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-2基本欄位 

第 48 頁 

欄位

名稱

內部

格式

說明 

公文

類別 

代碼

 

 

文書作業：公文

類別的選項

值，屬性為"代

碼"，內容值為

(令|函|公告|

開會通知單|簽

|簽稿會核單|

會銜公文會辦

單|公文時效統

計|其他)，預設

值"函"。 
 

依據文書處理手冊，新增會勘

通知單，公文類別代碼屬性新

增"會勘通知單"。 
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修正規定 現行規定 說明 
附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-2基本欄位 

第 49 頁 

欄位

名稱 

內部

格式 

說明 

密等 

代碼 

 

 

文書作業：密等

的選項值，屬性

為"代碼"，內容

值為(密|機密|

極機密|絕對機

密)，無預設

值。 
 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-2基本欄位 

第 49 頁 

欄位

名稱

內部

格式

說明 

密等 

代碼

 

 

文書作業：密等

的選項值，屬性

為"代碼"，內容

值為( |密|機

密|極機密|絕

對機密)，無預

設值為空白。 
 

修正代碼內容值及刪除"為空

白"之文字，以符合 W3C XML

列舉值規定。 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-2基本欄位 

第 49 頁 

欄位

名稱 

內部

格式 

說明 

功能 

代碼 

 

 

檔案管理作

業：功能選項

值，屬性為"代

碼"，內容值參

見「附錄 6、代

碼清冊」，預設

值"N"。 
 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-2基本欄位 

第 49 頁 

欄位

名稱

內部

格式

說明 

功能

代碼

 

 

檔案管理作

業：功能選項

值，屬性為"代

碼"，內容值參

見「附錄 6、代

碼清冊」，預設

值"N"。刪除 
 

刪除基本欄位功能代碼說明

欄之"刪除"文字。 
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修正規定 現行規定 說明 
附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-2基本欄位 

第 50 頁 

欄位

名稱 

內部

格式 

說明 

受文

者 

 

 

文書作業：

((((姓名,職

稱?,機關代

碼,單位代

碼?)|(全銜,

機關代

碼)|(單位名,

機關代碼,單

位代碼)),含

附件?,內含本

文與附件之可

攜式文件檔

名?)|交換

表)。 
 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-2基本欄位 

第 50 頁 

欄位

名稱

內部

格式

說明 

受文

者 

 

 

文書作業：

(((姓名,職

稱?,機關代

碼,單位代

碼?)|(全銜,

機關代

碼)|(單位名,

機關代碼,單

位代碼?)),含

附件?,內含本

文與附件之可

攜式文件檔

名? )。 
 

為使受文者可放置於交換表

中作為公文發文所需，「受文

者」欄位之說明，增加" |交

換表"。 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-3電子交換欄位 

第 52 頁 

欄位

名稱 

內部

格式 

說明 

速別 X(0) 

 
代碼。 

 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-3電子交換欄位 

第 52 頁 

欄位

名稱

內部

格式

說明 

速別 X(0)

 

代碼；參見「附

錄 6、代碼清

冊」 
 

依據文書處理手冊速別之規

定，調整速別欄位對應之代碼

說明。 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-3電子交換欄位 

第 52 頁 

欄位

名稱 

內部

格式 

說明 

速別 

代碼 

X(0) 

 

速別的選項

值，屬性為"代

碼"，內容值為

(普通件|速件

|最速件)，無

預設值。 
 

 

 

依據文書處理手冊速別規

定，限辦公文不必填列速別，

增列速別代碼之欄位及其說

明。 
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修正規定 現行規定 說明 
附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-3電子交換欄位 

第 53 頁 

欄位

名稱 

內部

格式 

說明 

會陳

狀態 

X(0) 代碼；參見「附

錄 6、代碼清

冊」 
 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-3電子交換欄位 

第 52 頁 

欄位

名稱

內部

格式

說明 

會陳

狀態

X(0) 代碼；參見「附

錄 8、代碼清

冊」 
 

修正會陳狀態之欄位說明附

件編號。 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-3電子交換欄位 

第 53 頁 

欄位

名稱 

內部

格式 

說明 

會勘

時間 
 

( 年月日 ,星

期,時分) 

會勘

事由 
 文字 

會勘

地點 
 文字 

 

 為會勘通知單電子交換所

需，新增會勘時間、會勘事

由、會勘地點之欄位及相關欄

位說明。 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-4 信封檔及訊息檔 

第 55 頁 

(刪除) 

附錄 3 使用欄位定義表 

表 3-4 信封檔及訊息檔 

第 55 頁 

欄位

名稱

內部

格式

說明 

appl

icat

ioni

d 

9(10)

交換文件之

發文端流水

號(例公文文

號) 
 

刪除重複定義欄位。 

附錄 4 使用標籤集 

一、標籤集範例說明 

第 82 頁 

例三、 

<!ELEMENT  受文者 ((((姓

名,職稱?,機關代碼,單位代

碼?)|(全銜,機關代碼)|(單

位名,機關代碼,單位代碼)),

含附件?,內含本文與附件之

可攜式文件檔名?)|交換表)> 

表示「受文者」可以是「姓名,

附錄 4 使用標籤集 

一、標籤集範例說明 

第 82 頁 

例三、 

<!ELEMENT  受文者 ((姓名,

職稱?,機關代碼,單位代

碼?)|(全銜,機關代碼)|(單

位名,機關代碼,單位代碼))> 

表示「受文者」可以是「姓名,

職稱?,機關代碼,單位代

碼?」、「全銜,機關代碼」、「單

為使受文者可放置於交換表

中作為公文發文所需，於使用

標籤集增加"交換表"。 



7 
 

修正規定 現行規定 說明 
職稱?,機關代碼,單位代

碼?」、「全銜,機關代碼」、「單

位名,機關代碼,單位代碼」或

「交換表」中之任何一種。 

位名,機關代碼,單位代碼」中

之任何一種。 

附錄 4 使用標籤集 

一、標籤集範例說明 

第 82 頁 

例七、 

<!ATTLIST  速別  代碼   

(普通件|速件|最速件)  

#IMPLIED > 

「ATTLIST」是個關鍵詞，表

示「速別」具有「代碼」屬性，

「代碼」可以是「普通件」、「速

件」或「最速件」，無預設值。 

附錄 4 使用標籤集 

一、標籤集範例說明 

第 82 頁 

例七、 

<!ATTLIST  速別  代碼   

(普通件|速件|最速件)  普

通件> 

「ATTLIST」是個關鍵詞，表

示「速別」具有「代碼」屬性，

「代碼」可以是「普通件」、「速

件」或「最速件」，其預設值

則是「普通件」。 

依據文書處理手冊，為使限期

公文不必填列速別，代碼屬性

修正為"#IMPLIED"，無預設

值。 

附錄 4 使用標籤集 

一、標籤集範例說明 

第 83 頁 

例十一、 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

表示「基本標籤」是 1個巨集，

其內容在 1個名為

「104_basic_utf8.ent」檔案

中。呼叫「%基本標籤」即可

將之展開。又「領域標籤」之

表示方法亦同。 

附錄 4 使用標籤集 

一、標籤集範例說明 

第 83 頁 

例十一、 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

表示「基本標籤」是 1個巨集，

其內容在 1個名為

「103_basic_utf8.ent」檔案

中。呼叫「%基本標籤」即可

將之展開。又「領域標籤」之

表示方法亦同。 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 84 頁 

(一)基本標籤集： 

基本標籤集因文書處理及檔

案管理作業需求不同，分為 2

種版本如下： 

1、104_basic_utf8.ent 提供

公文管理、線上簽核及電子交

換使用。 

附錄 4 使用標籤集 

一、標籤集內容說明 

第 84 頁 

(一)基本標籤集： 

基本標籤集因文書處理及檔

案管理作業需求不同，分為 2

種版本如下： 

1、103_basic_utf8.ent 提供

公文管理、線上簽核及電子交

換使用。 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 84 頁 

附錄 4 使用標籤集 

一、標籤集內容說明 

第 84 頁 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，
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修正規定 現行規定 說明 
<!--基本標籤集   

104_basic_utf8.ent   

1999.12.1  修改日期: 

2015.05.01  --> 

<!--基本標籤集   

103_basic_utf8.ent   

1999.12.1  修改日

期:2014.11.4  --> 

以維持本規範一致性。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 84 頁 

<!ATTLIST  公文類別      

代碼  (令|函|公告|開會通

知單|簽|簽稿會核單|會銜公

文會辦單|公文時效統計|會

勘通知單|其他)  "函"> 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 84 頁 

<!ATTLIST  公文類別      

代碼  (令|函|公告|開會通

知單|簽|簽稿會核單|會銜公

文會辦單|公文時效統計|其

他)  "函"> 

為增加會勘通知單公文類

別，公文類別代碼屬性新增列

舉值"會勘通知單"。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 85 頁 

<!ELEMENT  受文者   

((((姓名,職稱?,機關代碼,

單位代碼?)|(全銜,機關代

碼)|(單位名,機關代碼,單位

代碼)),含附件?,內含本文與

附件之可攜式文件檔名?)|交

換表)> 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 85 頁 

<!ELEMENT  受文者   (((姓

名,職稱?,機關代碼,單位代

碼?)|(全銜,機關代碼)|(單

位名,機關代碼,單位代碼)),

含附件?,內含本文與附件之

可攜式文件檔名?)> 

為使受文者可放置於交換表

中作為公文發文所需，基本標

籤集增加" |交換表"。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 85 頁 

<!ATTLIST  密等  代碼      

(密|機密|極機密|絕對機密)  

#IMPLIED > 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 85 頁 

<!ATTLIST  密等  代碼      

( |密|機密|極機密|絕對機

密)  #IMPLIED > 

修正「密等代碼」代碼內容

值，以符合 W3C XML 列舉值規

定。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 86 頁 

2、104_basic_a_utf8.ent 提

供檔案管理使用。 

<?xml version="1.0" 

encoding="UTF-8"?> 

<!--基本標籤集   

104_basic_a_utf8.ent   

1999.12.1  修改日

期:2015.05.01  --> 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 86 頁 

2、103_basic_a_utf8.ent 提

供檔案管理使用。 

<?xml version="1.0" 

encoding="UTF-8"?> 

<!--基本標籤集   

103_basic_a_utf8.ent   

1999.12.1  修改日

期:2014.03.17  --> 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 86 頁 

<!ATTLIST  公文類別  代碼  

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 86 頁 

<!ATTLIST  公文類別  代碼  

依據文書處理手冊，新增會勘

通知單，使用標籤集內容說明

新增會勘通知單公文類別代

碼"B"。 
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修正規定 現行規定 說明 
(1|2|3|4|5|6|7|8|9|A|B|Z)  

"2"> 

(1|2|3|4|5|6|7|8|9|A|Z)  

"2"> 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 86 頁 

<!ATTLIST  密等  代碼      

(1|2|3|4|5)   "1" > 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 86 頁 

<!ATTLIST  密等  代碼     

(1|2|3|4|5)   #IMPLIED> 

檔案管理基本標籤集密等代

碼屬性不得省略，預設值為

"1"。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 88 頁 

<!--電子交換標籤集   

104_exchange_utf8.ent   

1999.12.1  修改日期: 

2015.05.01  --> 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 88 頁 

<!--電子交換標籤集   

103_exchange_utf8.ent   

1999.12.1  修改日

期:2014.03.17  --> 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 88 頁 

<!ATTLIST  速別  代碼     

(普通件|速件|最速件)   

#IMPLIED > 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 88 頁 

<!ATTLIST  速別  代碼     

(普通件|速件|最速件)   "

普通件"> 

為使限期公文不必填列速

別，速別代碼屬性修正為

"#IMPLIED"，無預設值。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 88 頁 

(刪除) 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 88 頁 

<!ELEMENT 文書訊息表單(文

書訊息代碼,訊息備註)> 

因附錄5傳輸格式中定義訊息

表單內容，為免重複，刪除附

錄 4標籤集中訊息表單之定

義。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 89 頁 

<!ELEMENT  會勘時間   (年

月日,星期,時分)> 

<!ELEMENT  會勘事由   (文

字)> 

<!ELEMENT  會勘地點   (文

字)> 

 為會勘通知單電子交換所

需，新增會勘時間、會勘事

由、會勘地點之 DTD 定義 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 89 頁 

<!--104_ envelope.ent     

信封表單  2015.05.01  --> 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 89 頁 

<!--103_ envelope.ent     

信封表單  2014.03.17  --> 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 90 頁 

(刪除) 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 90 頁 

<!ELEMENT applicationid 

刪除重複定義 Element 
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修正規定 現行規定 說明 
(#PCDATA)> 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 90 頁 

(刪除) 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 90 頁 

<!ELEMENT senderinfo 

(object)> 

刪除重複定義 Element 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 91 頁 

<!--104_sign_utf8.ent     

線上簽核(簽核電子檔)  

2010.01.08  修改日期: 

2015.05.01 --> 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 91 頁 

<!--103_sign_utf8.ent     

線上簽核(簽核電子檔)  

2010.01.08  修改日

期:2014.03.17 --> 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 99 頁 

<!--檔管標籤集(檔管用)    

104_records_utf8.ent  修

改日期: 2015.05.01 --> 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 99 頁 

<!--檔管標籤集(檔管用)    

103_records_utf8.ent  修

改日期:2014.03.17 --> 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 99 頁 

(刪除) 

 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 99 頁 

<!ELEMENT       頁數       

(#PCDATA)> 

檔案管理基本標籤集已有定

義，故刪除之。 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 104 頁 

<!--內部用標籤集   

104_interior_utf8.ent   

1999.12.1  修改日

期:2015.05.01  --> 

附錄 4 使用標籤集 

二、標籤集內容說明 

第 104 頁 

<!--內部用標籤集   

103_interior_utf8.ent   

1999.12.1  修改日

期:2014.03.17  --> 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

第 110 頁 

檔案命名原則為「年度_內容

結構名稱_編碼方式.副檔

名」，英文字一律為小寫，採

Unicode 編碼，以公文電子交

換交換表單檔為例

「104_roster_utf8.dtd」。 

附錄 5 傳輸格式 

第 110 頁 

檔案命名原則為「年度_內容

結構名稱_編碼方式.副檔

名」，英文字一律為小寫，採

Unicode 編碼，以公文電子交

換交換表單檔為例

「103_roster_utf8.dtd」。 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 
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修正規定 現行規定 說明 
附錄 5 傳輸格式 

一、電子交換類別 

第 110 頁 

DTD

對應

編號

代碼 

內  

容 

可交

換類

型 

 

可交

換項

目 

 

B 會勘

通知

單 

V  

 

附錄 5 傳輸格式 

一、電子交換類別 

第 110 頁 

DTD

對應

編號

代碼

內  

容 

可交

換類

型 

 

可交

換項

目 

 

8 跨機

關陳

核會

稿壓

縮檔 

V  

 

為使會勘通知單可用於電子

交換，增加會勘通知單之電子

交換類別；另為電子交換類別

與電子文書檔案本規範一致

性，刪除跨機關陳核會稿壓縮

檔之 DTD 對應編號代碼。 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 110 頁 

(一)文書本文檔 

<!--104_1_utf8.dtd     令  

2008.10.1  修改日期: 

2015.05.01  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_utf8.ent" > 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"104_exchange_utf8.ent" > 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 110 頁 

(一)文書本文檔 

<!--103_1_utf8.dtd     令  

2008.10.1  修改日

期:2014.03.17  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_utf8.ent" > 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"103_exchange_utf8.ent" > 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 111 頁 

<!--104_2_utf8.dtd     函  

2008.10.1  修改日期: 

2015.05.01  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_utf8.ent" > 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"104_exchange_utf8.ent" > 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 111 頁 

<!--103_2_utf8.dtd     函  

2008.10.1  修改日

期:2014.03.17  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_utf8.ent" > 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"103_exchange_utf8.ent" > 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 111 頁 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 111 頁 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，
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修正規定 現行規定 說明 
<!--104_3_utf8.dtd     公

告     2008.10.1  修改日

期: 2015.05.01  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_utf8.ent" > 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"104_exchange_utf8.ent" > 

<!--103_3_utf8.dtd     公

告     2008.10.1  修改日

期:2014.03.17  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_utf8.ent" > 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"103_exchange_utf8.ent" > 

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 111 頁 

<!--104_4_utf8.dtd     開

會通知單    2008.10.1  修

改日期: 2015.05.01  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"104_exchange_utf8.ent" > 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 111 頁 

<!--103_4_utf8.dtd     開

會通知單    2008.10.1  修

改日期:2014.03.17  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  %電子交換標籤  

SYSTEM 

"103_exchange_utf8.ent" > 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 112 頁 

<!--104_5_utf8.dtd     簽  

2008.10.1  修改日期: 

2015.05.01  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"104_exchange_utf8.ent" > 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 112 頁 

<!--103_5_utf8.dtd     簽  

2008.10.1  修改日

期:2014.03.17  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  %電子交換標籤  

SYSTEM 

"103_exchange_utf8.ent" > 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 112 頁 

<!--104_6_utf8.dtd     簽

稿會核單    2008.10.1  修

改日期: 2015.05.01  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 112 頁 

<!--103_6_utf8.dtd     簽

稿會核單    2008.10.1  修

改日期:2014.03.17  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 
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修正規定 現行規定 說明 
"104_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"104_exchange_utf8.ent" > 

"103_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  %電子交換標籤  

SYSTEM 

"103_exchange_utf8.ent" > 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 112 頁 

<!--104_7_utf8.dtd   會銜

公文會辦單    2008.10.1  

修改日期: 2015.05.01  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"104_exchange_utf8.ent" > 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 112 頁 

<!--103_7_utf8.dtd   會銜

公文會辦單    2008.10.1  

修改日期:2014.03.17  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  %電子交換標籤  

SYSTEM 

"103_exchange_utf8.ent" > 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 112 頁 

8.會勘通知單 

<?xml version="1.0" 

encoding="UTF-8"?> 

<!--104_B_utf8.dtd     會

勘通知單    2015.05.01  

--> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"104_exchange_utf8.ent" > 

%電子交換標籤; 

<!ELEMENT  會勘通知單  

(發文機關,受文者,聯絡人及

電話?,發文日期,發文字號,

速別?,密等及解密條件或保

密期限?,附件?,會勘事由,會

勘時間+,會勘地點,主持人,

出席者,列席者?,副本?,備

註?,署名*)> 

 為增加會勘通知單公文類

別，新增會勘通知單 DTD。 
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修正規定 現行規定 說明 
<!-- /會勘通知單 --> 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 112、113 頁 

<!--  104_roster_utf8.dtd  

交換表單   2015.05.01 --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"104_exchange_utf8.ent" > 

%電子交換標籤; 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 112、113 頁 

<!--  103_roster_utf8.dtd  

交換表   2014.03.17 --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"103_exchange_utf8.ent" > 

%電子交換標籤; 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 113、114 頁 

<!-- /交換表單--> 

<!-- /文書訊息表單--> 

<!-- /跨機關陳核會稿交換表

單--> 

<!-- /線上簽核(簽核電子

檔)--> 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 113、114 頁 

<!/ 交換表單> 

<!/ 文書訊息表單> 

<!/ 跨機關陳核會稿交換表

單> 

<!-- 線上簽核(簽核電子

檔)--> 

為維持電子文書檔案之DTD結

尾定義本規範一致性，修正交

換表單、文書訊息表單及跨機

關陳核會稿交換表單之定義

結尾為"--"，線上簽核(簽核

電子檔)之定義結尾為"/"。 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 113 頁 

<!--  104_DM_utf8.dtd   

文書訊息表單   2015.05.01 

--> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"104_exchange_utf8.ent" > 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 113 頁 

<!--  103_DM_utf8.dtd   

文書訊息表   2014.03.17 

--> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"103_exchange_utf8.ent" > 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 113 頁 

<!--  104_ consultation 

_utf8.dtd   跨機關陳核會

稿交換表單   2015.05.01 

--> 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 113 頁 

<!--  103_ consultation 

_utf8.dtd   跨機關陳核會

稿交換表   2014.03.17 --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 



15 
 

修正規定 現行規定 說明 
<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"104_exchange_utf8.ent" > 

SYSTEM 

"103_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 電子交換標籤  

SYSTEM 

"103_exchange_utf8.ent" > 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 113 頁 

<!--  

104_g2b2c_envelope.dtd   

信封檔   2015.05.01 --> 

<!ENTITY  % 信封檔標籤 

SYSTEM "104_ envelope.ent " 

> 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 113 頁 

<!--  

103_g2b2c_envelope.dtd   

信封檔   2014.03.17 --> 

<!ENTITY  %信封檔標籤 

SYSTEM "103_ envelope.ent " 

> 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 113 頁 

<!--  

104_g2b2c_encrypt-list.dt

d   交換加密表單檔   

2015.05.01 --> 

<!ENTITY  % 信封檔標籤 

SYSTEM "104_envelope.ent" 

> 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 113 頁 

<!--  

103_g2b2c_encrypt-list.dt

d   交換加密表單檔   

2014.03.17 --> 

<!ENTITY  % 信封檔標籤 

SYSTEM "103_envelope.ent" 

> 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 114 頁 

<!--  104_msg.dtd   交換

確認訊息檔   2015.05.01 

--> 

<!ENTITY  % 信封檔標籤 

SYSTEM "104_envelope.ent" 

> 

附錄 5 傳輸格式 

二、電子文書檔案 

第 114 頁 

<!--  103_msg.dtd   交換

確認訊息檔檔   2014.03.17 

--> 

<!ENTITY  % 信封檔標籤 

SYSTEM "103_envelope.ent" 

> 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

三、簽核電子檔 

第 114 頁 

<!--104_sign_utf8.dtd 線

上簽核(簽核電子檔) 

2015.05.01  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

附錄 5 傳輸格式 

三、簽核電子檔 

第 114 頁 

<!--103_sign_utf8.dtd 線

上簽核(簽核電子檔) 

2014.03.17  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 
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修正規定 現行規定 說明 
"104_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 線上簽核標籤  

SYSTEM "104_sign_utf8.ent" 

> 

"103_basic_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 線上簽核標籤  

SYSTEM "103_sign_utf8.ent" 

> 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 114 頁 

<!--104_ortransm_utf8.dtd

公文檔案管理傳輸格式 

2015.05.01  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_a_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 檔管標籤  

SYSTEM 

"104_records_utf8.ent" > 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 114 頁 

<!--103_ortransm_utf8.dtd

公文檔案管理傳輸格式 

2014.03.17  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_a_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 檔管標籤  

SYSTEM 

"103_records_utf8.ent" > 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 115 頁 

<!-- 

104_erencaps_utf8.dtd 電

子檔案封裝檔格式 

2015.05.01  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_a_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 線上簽核標籤  

SYSTEM "104_sign_utf8.ent" 

> 

%線上簽核標籤; 

<!ENTITY  % 檔管標籤  

SYSTEM 

"104_records_utf8.ent" > 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 115 頁 

<!-- 

103_erencaps_utf8.dtd 電

子檔案封裝檔格式 

2014.03.17  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_a_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 線上簽核標籤  

SYSTEM "103_sign_utf8.ent" 

> 

%線上簽核標籤; 

<!ENTITY  % 檔管標籤  

SYSTEM 

"103_records_utf8.ent" > 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 117 頁 

<!--104_ermeta_utf8.dtd 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 117 頁 

<!--103_ermeta_utf8.dtd 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 
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修正規定 現行規定 說明 
電子檔案詮釋資料格式 

2015.05.01  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_a_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 檔管標籤  

SYSTEM 

"104_records_utf8.ent" > 

電子檔案詮釋資料格式 

2014.03.17  --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_a_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 檔管標籤  

SYSTEM 

"103_records_utf8.ent" > 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 117 頁 

<!-- 104_ermedia_utf8.dtd 

電子媒體封裝檔格式 

2015.05.01  --> 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 117 頁 

<!-- 103_ermedia_utf8.dtd 

電子媒體封裝檔格式 

2014.03.17  --> 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 119 頁 

<!-- 

104_ertransfer_utf8.dtd 

移轉(交)電子媒體封裝檔格

式  2015.05.01 --> 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 119 頁 

<!-- 

103_ertransfer_utf8.dtd 

移轉(交)電子媒體封裝檔格

式  2014.03.17 --> 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 120 頁 

<!-- 

104_recatalog_utf8.dtd 檔

案目錄彙送格式 2015.05.01  

--> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_a_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 檔管標籤  

SYSTEM 

"104_records_utf8.ent" > 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 120 頁 

<!-- 

103_recatalog_utf8.dtd 檔

案目錄彙送格式 2014.03.17  

--> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_a_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 檔管標籤  

SYSTEM 

"103_records_utf8.ent" > 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 121 頁 

附錄 5 傳輸格式 

四、檔案管理傳輸格式及封裝

檔 

第 121 頁 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 
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修正規定 現行規定 說明 
<!-- 104_ 

clscheme_utf8.dtd 分類表彙

送格式 2015.05.01   --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"104_basic_a_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 檔管標籤  

SYSTEM 

"104_records_utf8.ent" > 

<!-- 103_clscheme 

_utf8.dtd 分類表彙送格式

2014.03.17   --> 

<!ENTITY  % 基本標籤  

SYSTEM 

"103_basic_a_utf8.ent" > 

%基本標籤; 

<!ENTITY  % 檔管標籤  

SYSTEM 

"103_records_utf8.ent" > 

附錄 5 傳輸格式 

五、範例 

第 122 頁 

<!DOCTYPE 

104_g2b2c-envelope SYSTEM 

" 104_g2b2c-envelope.dtd"> 

附錄 5 傳輸格式 

四、範例 

第 122 頁 

<!DOCTYPE 

103_g2b2c-envelope SYSTEM 

" 103_g2b2c-envelope.dtd">

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

五、範例 

第 123 頁 

<hash algorithm=“SHA 

256">855edab6dff1a9316ec7

114f…</hash> 

<note>加密交換表單檔

ESW</note> 

附錄 5 傳輸格式 

五、範例 

第 123 頁 

<hash algorithm=“SHA 

256">855edab6dff1a9316ec7

114f…</hash> 

<note>交換加密表單檔

ESW</note> 

交換加密表單檔文字修正為

加密交換表單檔。 

附錄 5 傳輸格式 

五、範例 

第 124 頁 

 (三)加密交換表單檔範例 

<note>加密交換表單檔

ESW</note> 

附錄 5 傳輸格式 

五、範例 

第 124 頁 

 (三)交換加密表單檔 ESW 草

案範例 

<note>交換加密表單檔

ESW</note> 

交換加密表單檔文字修正為

加密交換表單檔，並刪除贅字

"ESW 草案"。 

附錄 5 傳輸格式 

五、範例 

第 124 頁 

<!DOCTYPE 

g2b2c-encrypt-list SYSTEM 

"104_g2b2c-encrypt-list.d

td"> 

附錄 5 傳輸格式 

五、範例 

第 124 頁 

<!DOCTYPE 

g2b2c-encrypt-list SYSTEM 

"103_g2b2c-encrypt-list.d

td"> 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

附錄 5 傳輸格式 

五、範例 

第 124 頁 

<!DOCTYPE g2b2c-envelope 

附錄 5 傳輸格式 

五、範例 

第 124 頁 

<!DOCTYPE g2b2c-envelope 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 
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修正規定 現行規定 說明 
SYSTEM "104_envelope.dtd"> SYSTEM "103_envelope.dtd">

附錄 5 傳輸格式 

五、範例 

第 125 頁 

<hash algorithm=“SHA 

256">855edab6dff1a9316ec7

114f…</hash> 

<note>加密交換表單檔

ESW</note> 

附錄 5 傳輸格式 

五、範例 

第 125 頁 

<hash algorithm=“SHA 

256">855edab6dff1a9316ec7

114f…</hash> 

<note>交換加密表單檔

ESW</note> 

交換加密表單檔文字修正為

加密交換表單檔。 

附錄 6 代碼清冊 

一、公文類別 

第 126 頁 

代 碼 內  容 

1 令 

2 函 

3 公告 

4 開會通知單 

5 簽 

6 簽稿會核單 

7 會銜公文會

辦單 

8 公文時效統

計 

9 呈 

A 咨 

B 會勘通知單 

Z 其他 
 

附錄 6 代碼清冊 

一、公文類別 

第 126 頁 

代 碼 內  容 

1 令 

2 函 

3 公告 

4 開會通知單 

5 簽 

6 簽稿會核單 

7 會銜公文會

辦單 

8 公文時效統

計 

9 呈 

A 咨 

Z 其他 

 

依據文書處理手冊規定新增

會勘通知單之代碼及其內容。

附錄 6 代碼清冊 

一、速別 

第 127 頁 

代 碼 內  容 

1 普通件 

2 速件 

3 最速件 

4  
 

附錄 6 代碼清冊 

一、速別 

第 127 頁 

代 碼 內  容 

1 普通件 

2 速件 

3 最速件 
 

依據文書處理手冊規定限期

公文不必填列速別，速別代碼

新增 4，內容為"空白" 
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修正規定 現行規定 說明 
附錄 6 代碼清冊 

十五、保存狀況 

第 130 頁 

代碼 內  容 

A 良好  

B 蟲蛀霉蝕 

C 檔案散落 

D 檔案破損 

E 不在架上 

F 目錄資訊與原

件不符 

G 屆銷毀或移轉

年限 

H 黏著、黏結 

I 氧化變質 

J 變形捲曲 

K 破損斷裂 

L 水漬、污損 

M 褪像 

N 無法讀取 

O 斷帶絞帶 

P 未轉回起頭點 

Q 穿錄 

R 刮傷、刮痕、

齒孔毀損 

Z 其他 
 

附錄 6 代碼清冊 

十五、保存狀況 

第 130 頁 

代碼 內  容 

A 良好  

B 蟲蛀霉蝕 

C 檔案散落 

D 檔案破損 

E 不在架上 

F 無法修護 

G 遺失 

F 目錄資訊與原

件不符 

G 屆銷毀或移轉

年限 

H 黏著、黏結 

I 氧化變質 

J 變形捲曲 

K 破損斷裂 

L 水漬、污損 

M 褪像 

N 無法讀取 

O 斷帶絞帶 

P 未轉回起頭點

Z 其他 

 

修正保存狀況之部分代碼及

內容，刪除「F：無法修護」

及「G：遺失」，增列「Q：穿

錄」及「R：刮傷、刮痕、齒

孔毀損」 

附錄 7 公文電子交換附件格

式 

二、附件檔案宣告範例 

第 134 頁 

<!DOCTYPE 函 SYSTEM ＂ 

104_2_utf8.dtd＂ [ 

<!ENTITY 第一件 

SYSTEM ＂copy.jpg＂ NDATA 

JPEG> 

附錄 7 公文電子交換附件格

式 

二、附件檔案宣告範例 

第 134 頁 

<!DOCTYPE 函 SYSTEM ＂ 

103_2_utf8.dtd＂ [ 

<!ENTITY 第一件 

SYSTEM ＂copy.jpg＂ NDATA 

JPEG> 

依據文書處理手冊增加會勘

通知單之文書本文檔 DTD 定

義，更新 DTD 檔名年度識別，

以維持本規範一致性。 

 


