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0703 戶籍簿件申請 

包含親等關聯資料申請，指定送達地址申請，戶口名簿申請，戶籍謄本申請，各項證

明書申請，人別確認申請，申請案件催告及通知、跨機關通報服務申請書等項目。  

項目編號 項目 內容描述   保存年限 清理處置 備註 

070301 親等關聯資

料申請 

親等資料書面申請書等相

關文件 

10年 依規定程序

銷毀 

電 磁 紀

錄，應永

久保存 

070302 指定送達地

址申請 

受理民眾申請指定送達地

址之申請文件 

3年 

 

依規定程序

銷毀 

電腦系統

資料，應

永久保存 

070303 戶口名簿申

請 

戶口名簿申請書 1年 依規定程序

銷毀 

 

070304 戶籍謄本申

請 

戶籍謄本申請書 

 

1年 

 

依規定程序

銷毀 

 

070305 各項證明書

申請 

結（離）婚、婚姻紀錄、遷

徙紀錄、姓名更改紀錄等各

項證明書申請書及相關佐

證文件 

 

1年 

 

依規定程序

銷毀 

 

070306 人別確認申

請 

護照人別確認相關公文 1年 

 

依規定程序

銷毀 

 

070307 

 

申請案件催

告及通知 

申請案件一次告知單存根

及違規勸導紀錄單 

1年 依規定程序

銷毀 

 

070308 跨機關通報

服務申請書 

戶籍資料異動跨機關通報

服務申請書 

3年 依規定程序

銷毀 
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0705 印鑑登記與證明 

包含印鑑登記、變更、廢止，印鑑證明申請等項目。  

項目編號 項目 內容描述   保存年限 清理處置 備註 

070501 印鑑登記、

變更、廢止 

 

 

 

   

-1  印鑑登記、變更、廢止申

請書；印鑑條  

永久 機關永久保

存 

 

-2  廢止之印鑑條  10年 依規定程序

銷毀 

 

070502 印鑑證明申

請 

印鑑證明申請書  

 

10年 依規定程序

銷毀 

 

 


